
Aide à la classe – Un guide pour les tutrices et les tuteurs 

Comment se préparer à la rencontre 

1. Prenez contact avec l’enseignante ou l’enseignant par MIO afin de confirmer votre présence 
48 heures avant la rencontre. 

2. Lisez le texte qui sera traité ou les consignes de l’activité avant la rencontre. Si aucune 
information à ce sujet ne vous a été communiquée par le personnel enseignant ou le CAF, 
prenez les devants en contactant l’enseignante ou l’enseignant par MIO. 

3. Apportez le tableau des classes de mots, un dictionnaire et un Bescherelle. (Nous disposons de 
plusieurs exemplaires au CAF. Une trousse peut vous être assignée pour l’activité.) 

4. En cas de changement (retard ou absence), envoyez un MIO à l’enseignant ou à l’enseignante ET 
à la technicienne responsable du CAF. 

5. Le jour de l’activité, présentez-vous au local de classe 5 minutes à l’avance. Restez dans le local 
pour toute la période prévue avec l’enseignant ou l’enseignante.  

6. À la fin de l’activité, remplissez votre rapport dans OneDrive. 

Les bonnes attitudes à adopter 

• Parlez toujours en français, et ce, même si les étudiantes et étudiants s’adressent à vous en 
anglais. Au besoin, parlez lentement, utilisez des gestes. 

• Ayez confiance en vous. Adoptez une attitude engageante. Circulez constamment entre les 
bureaux en vous permettant d’interpeler les étudiantes et étudiants même si leur main n’est pas 
levée. 

• Adaptez votre ton de voix à la taille du groupe pour que tout le monde reste concentré. Il faudra 
parfois parler à voix basse. 

• Évitez d’utiliser votre téléphone cellulaire. Cela peut donner l’impression au personnel 
enseignant et aux étudiantes et étudiants que vous vous désintéressez de l’activité. 

• Au lieu de donner la réponse, posez des questions à l’étudiante ou à l’étudiant pour stimuler sa 
réflexion. Au besoin, consultez cette capsule informative : https://zero-faute.ccdmd.qc.ca/ 

Exemples de questions à poser aux étudiantes et étudiants 
- Es-tu certain que c’est bien écrit? 
- Quelle est la classe de mots? 
- Comment t’en assurer? 
- Quelle est la règle? 

• Si vous ne savez pas quoi répondre à une étudiante ou à un étudiant, demandez de l’aide à 
l’enseignante ou à l’enseignant. Vous êtes en apprentissage constant. Reconnaitre ses limites est 
la meilleure manière d’apprendre, mais aussi de gagner en crédibilité auprès des personnes que 
vous aidez. 

https://zero-faute.ccdmd.qc.ca/
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